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Navigering i TOPP-N

¢ Hver gang du logger inn, kommer du rett til dashbordet. Det fungerer som en
startside/hjemmeside

o Brukerprofilen din ligger bak initialene dine gverst til hgyre

o Her kan en registrere mobilnummer ditt for 8 motta signeringskode pa SMS. Trykk
pa lagre ved endringer.

o Dukan ogsa endre sprak fra engelsk til norsk under din profil
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o Bjelle-ikon viser varsler
e Vurderingsskjemaet ditt ligger pa startsiden sa fort praksisleerer har sendt det ut
e Dersom du ikke ser vurderingsskjema, sa er det fordi leerer ikke har gjort det klart

o Takontakt med din praksisleerer om du savner vurderingsskjema

e Menyen finner du til venstre
e Under Groups/grupper, vil du finne praksisgruppen din

e Se hvem dine veiledere er ved a trykke deg inn pa praksisgruppen din
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Midtveisvurdering for studenter

o Duservurderingsskjema pa startsiden nar leerer har sendt det ut

o Huvis duikke ser vurderingsskjema nar du logger inn, sa er det fordi leerer ikke har
sendt det ut. Ta kontakt med praksisleerer
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e Klikk pa vurderingsskjema for & apne midtveisvurderingen

e Del A «Praksisinformasjon» er det praksislaerer som fyller ut i sitt skjema

e Alle punktene markert med en ragd stjerne ma fylles ut

o Graderingen lagres automatisk
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Midtveisvurdering
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e Som student er det obligatorisk & skrive en kommentar til hver gradering

¢ Din kommentar skrives inn i feltet under «Skriv en kommentar». Det er markert med en
stjerne, som betyr at det er obligatorisk. Klikk pa «Save/Lagre» nar du har satt inn en

kommentar
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas lobortis velit eu volutpat vehicula. Sed

et molestie ipsum, in porttitor felis. Nam facilisis ligula nec nunc fermentum omare.|

Cancel

e NB! Det er viktig at du sgrger for at alle punktene er fylt ut. Det er ikke mulig & endre
midtveisvurderingen etter at du har sendtden inn.




o Din gradering og kommentarer vil ikke veere synlig for veileder fgr veileder selv har
fylt ut midtveisvurderingen. Du vil heller ikke se veileders gradering av deg og
eventuelle kommentarer for du har fylt ut og sendt inn midtveisvurderingen.

| menyen til venstre far du en oversikt over alle punktene i skjemaet. Hvis punktene 1til 5
er markert i grgnt, sa har du fylt ut vurderingsskjema.

Siste punkt om godkjenning gjgres i vurderingssamtalen

Trykk pa submit/send inn nar du er helt ferdig med utfyllingen av vurderingsskjema

Signering av midtveisvurderingen

Under samtalen gar du igjennom skjema sammen med praksislaerer og praksisveileder

Det er praksisleereren som gjagr den endelige graderingen i sitt skjema (likt det du fylte ut)

| ditt skjema kan du se graderingen laereren gjgr under samtalen. Du vil ogsa se
graderingen som veileder har gjort

Nar alle punktene er fylt ut, kan dere signere

Du signerer pa siste side i vurderingsskjema

Huk av for at du har forstatt og er klar for & signere
Su kan signere med enten SMS eller e-post

o Hvis du gnsker & signere med SMS, kan det veere en fordel a registrere det under
din profil fgr samtalen

Du far tilsendt en kode til det alternativet du valgte
Tast inn koden du fikk tilsendt
Trykk péa «send» nar koden er tastet inn

Signaturen din er nd sendt
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Sluttvurdering for studenter

e Du fartilgang til sluttvurderingen nar midtvurderingen er signert av alle
e Duvil se at status er satt til sluttvurdering nar du logger inn i TOPP-N

e Sluttvurderingen fylles ut pA samme mate som midtvurderingen. Punktene 1 til 5

UiS Teacher =

e Trykk pa skjema for & fylle det ut

o Kommentarer og graderinger fra midtvurderingen er tilgjengelig i nedtrekksfeltet der det
star midtvurdering/mid-term

e Sgrg for & gradere og kommentere pa alle punktene i vurderingsskjema fgr du sender det
inn

e Dukan ikke endre noe i skjema etter at du har sendt detinn

) Sluttvurdering

1.1 Kommunisere og samhandle med pasienter
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas lobortis velit eu volutpat
vehicula. Sed et molestie ipsum, in porttitor felis. Nam facilisis ligula nec nunc fermentum ornare.

Teacher:

Supervisor

Mid-term evaluation 2




Signering av sluttvurderingen
o Prosessen er lik som ved midtvurderingen

e Sammen med praksisleerer og praksisveileder gar dere sammen igjennom
sluttvurderingen for signering

e Du kan signere nar praksisleerer er ferdig med & fylle ut sluttvurderingen

e Huk av for at du har forstatt og er klar til & signere p4 siste side av vurderingsskjema
e Du kan signere skjema med kode tilsendt pa SMS eller e-post

e Settinn koden du har fatt tilsendt

e Signaturen din er na sendt
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B Approval of evaluation I hava read, understood, and signed the evaluation

*Both the student, supervisor, and teacher must read, understand, and sign the

evaluation before it can be archived

Varsel om fare for ikke bestatt/godkjent

Det er praksisleaerer som huker at for om du skal ha et varsel om fare for ikke bestatt/godkjent
praksis. Dette kan gjgres far eller under midtvurderingen.

e Skjema skal fylles ut av praksisleerer, men du som student ma signere pa skjema.
o Varselet legger seg som en egen fane ved siden av midtvurderingen

o Pa startsiden vil du se at vurderingsskjema har status som fare for dersom et slik skjiema
er blitt opprettet




Skjemaet bestar av tre deler
o del1:Informasjon om deg som student
o del 2: Begrunnelse, hvilke omrader varselet gjelder for
o del 3:signering

e Skjema ma signeres far du kan starte pa sluttvurderingen

Midterm Fare For Overferingssamtale

B Dette gjelder spesielt felgende punkt(er):

1 A, Studentens studiefremgang stér ikke i forhold til Izeringsutbyttet for O
kliniske studier

2 B. Studenten behersker ikke forventede Kliniske sykepleieferdigheter i O
forhold til beskrevne laeringsutbytter innenfor aktuelt emne.

3. Studenten mangler faglige kunnskaper til & identifisere pasientens ressurser [
og behov for sykepleie.

4. Studenten mangler faglige kunnskaper til 4 kunne utfere og begrunne ()
relevante sykepleietiltak.

5. Studenten viser manglende respekt for pasient og medarbeidere i henhold [J
til yrkesetiske retningslinjer.

6. Studenten viser sviktende demmekraft. Eksempler pa dette kan vaere & O
utfare handlinger eller unnlate & utfere handlinger med fare for pasientens liv

og helse, & overskride sitt kompetanseniva i alvorlig grad, glemsomhet og
unayaktighet | arbeidet.

7. Studenten viser manglende ansvar for egen laering. Eksempler pé dette kan [
vaere & unngd & seke veiledning, unngd & oppseke laresituasjoner, mote
uforberedt til veilednings- og vurderingssamtaler og mangle evne og/eller vilje

til egenvurdering.

8. Studenten unndrar seg vanskelige og utfordrende oppgaver, som for O
eksempel pleie av alvorlig syke pasienter, spesielt krevende pasienter, og
enkelte praktiske ferdigheter.

9. Studenten overholder ikke krav til tilstedevaerelse og/eller feiger ikke opp O
sitt ansvar for kliniske studier.

10. Studenten viser manglende evne og/eller vilje til 4 samarbeide med O
pasienter og/eller medarbeidere.

C. Begrunnelse:

D. For a fa bestatt praksis ma studenten:

E. Videre oppfelging fra praksis og fra leerer ved universitetet




Overfgringssamtale

e Deter praksisleerer som oppretter skjema for overfgringssamtale i TOPP-N

e Du kan be praksisleerer om at du gnsker overfaringssamtale fgr neste praksisperiode nar
dere gar igjennom sluttvurderingen

e Skjema for overfaringssamtale opprettes alltid nar det gis et varsel om fare for ikke
godkjent/bestatt praksis

e Skjema som opprettes skal fylles ut i TOPP-N

e Husk a minne praksisleereren din om a krysse av slik at du kan fa en kopi

e Duvilikke ha tilgang til overfgringssamtalen hvis praksisleerer glemmer a huke av for at
du har fatt kopi

Overforingssamtale

Document of transfer interview

UiS Student

UiS Teacher

Behov for assistanse?

Har du tekniske utfordringer med innlogging eller bruk av TOPP-M kan du kontakte

IT-avdelingen ved UiS pa e-post: it-hjelp@uis.no
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