
 

TOPP-N VEILEDNING STUDENTER 
Logge inn og navigering 
  

• Logg inn via TOPP-N https://toppn.org/login  

• Du må bruke FEIDE-kontoen din for å logge inn 

 

 

 

 

Navigering i TOPP-N 
 

• Hver gang du logger inn, kommer du rett til dashbordet. Det fungerer som en 
startside/hjemmeside 

• Brukerprofilen din ligger bak initialene dine øverst til høyre 

o Her kan en registrere mobilnummer ditt for å motta signeringskode på SMS. Trykk 
på lagre ved endringer. 

o Du kan også endre språk fra engelsk til norsk under din profil 

https://toppn.org/login


 

• Bjelle-ikon viser varsler 

• Vurderingsskjemaet ditt ligger på startsiden så fort praksislærer har sendt det ut 

• Dersom du ikke ser vurderingsskjema, så er det fordi lærer ikke har gjort det klart 

o Ta kontakt med din praksislærer om du savner vurderingsskjema 

 

  

• Menyen finner du til venstre 

• Under Groups/grupper, vil du finne praksisgruppen din 

• Se hvem dine veiledere er ved å trykke deg inn på praksisgruppen din 

 

 

 

 

 

Midtveisvurdering for studenter 
 

• Du ser vurderingsskjema på startsiden når lærer har sendt det ut 

o Hvis du ikke ser vurderingsskjema når du logger inn, så er det fordi lærer ikke har 
sendt det ut. Ta kontakt med praksislærer 



 

 

• Klikk på vurderingsskjema for å åpne midtveisvurderingen 

• Del A «Praksisinformasjon» er det praksislærer som fyller ut i sitt skjema 

• Alle punktene markert med en rød stjerne må fylles ut 

• Graderingen lagres automatisk 

 

• Som student er det obligatorisk å skrive en kommentar til hver gradering 

• Din kommentar skrives inn i feltet under «Skriv en kommentar». Det er markert med en 
stjerne, som betyr at det er obligatorisk. Klikk på «Save/Lagre» når du har satt inn en 
kommentar 

 

• NB! Det er viktig at du sørger for at alle punktene er fylt ut. Det er ikke mulig å endre 
midtveisvurderingen etter at du har sendt den inn.  



 

o Din gradering og kommentarer vil ikke være synlig for veileder før veileder selv har 
fylt ut midtveisvurderingen. Du vil heller ikke se veileders gradering av deg og 
eventuelle kommentarer før du har fylt ut og sendt inn midtveisvurderingen.  

• I menyen til venstre får du en oversikt over alle punktene i skjemaet.  Hvis punktene 1 til 5 
er markert i grønt, så har du fylt ut vurderingsskjema. 

• Siste punkt om godkjenning gjøres i vurderingssamtalen 

• Trykk på submit/send inn når du er helt ferdig med utfyllingen av vurderingsskjema 

 

Signering av midtveisvurderingen 

Under samtalen går du igjennom skjema sammen med praksislærer og praksisveileder 

• Det er praksislæreren som gjør den endelige graderingen i sitt skjema (likt det du fylte ut) 

• I ditt skjema kan du se graderingen læreren gjør under samtalen. Du vil også se 
graderingen som veileder har gjort 

• Når alle punktene er fylt ut, kan dere signere 

• Du signerer på siste side i vurderingsskjema 

• Huk av for at du har forstått og er klar for å signere 

• Su kan signere med enten SMS eller e-post 

o Hvis du ønsker å signere med SMS, kan det være en fordel å registrere det under 
din profil før samtalen 

• Du får tilsendt en kode til det alternativet du valgte 

• Tast inn koden du fikk tilsendt 

• Trykk på «send» når koden er tastet inn 

• Signaturen din er nå sendt

 



 

Sluttvurdering for studenter 
 

• Du får tilgang til sluttvurderingen når midtvurderingen er signert av alle 

• Du vil se at status er satt til sluttvurdering når du logger inn i TOPP-N 

• Sluttvurderingen fylles ut på samme måte som midtvurderingen. Punktene 1 til 5 

 

• Trykk på skjema for å fylle det ut 

• Kommentarer og graderinger fra midtvurderingen er tilgjengelig i nedtrekksfeltet der det 
står midtvurdering/mid-term 

• Sørg for å gradere og kommentere på alle punktene i vurderingsskjema før du sender det 
inn 

• Du kan ikke endre noe i skjema etter at du har sendt det inn 

 



 

Signering av sluttvurderingen 

• Prosessen er lik som ved midtvurderingen 

• Sammen med praksislærer og praksisveileder går dere sammen igjennom 
sluttvurderingen før signering 

• Du kan signere når praksislærer er ferdig med å fylle ut sluttvurderingen 

• Huk av for at du har forstått og er klar til å signere på siste side av vurderingsskjema 

• Du kan signere skjema med kode tilsendt på SMS eller e-post 

• Sett inn koden du har fått tilsendt 

• Signaturen din er nå sendt 

 

  

Varsel om fare for ikke bestått/godkjent 
 

Det er praksislærer som huker at for om du skal ha et varsel om fare for ikke bestått/godkjent 
praksis. Dette kan gjøres før eller under midtvurderingen. 

• Skjema skal fylles ut av praksislærer, men du som student må signere på skjema.  

• Varselet legger seg som en egen fane ved siden av midtvurderingen 

• På startsiden vil du se at vurderingsskjema har status som fare for dersom et slik skjema 
er blitt opprettet 

 

 

 



 

Skjemaet består av tre deler 

o del 1: Informasjon om deg som student 

o del 2: Begrunnelse, hvilke områder varselet gjelder for 

o del 3: signering 

• Skjema må signeres før du kan starte på sluttvurderingen 

 



 

Overføringssamtale 
• Det er praksislærer som oppretter skjema for overføringssamtale i TOPP-N 
• Du kan be praksislærer om at du ønsker overføringssamtale før neste praksisperiode når 

dere går igjennom sluttvurderingen 
• Skjema for overføringssamtale opprettes alltid når det gis et varsel om fare for ikke 

godkjent/bestått praksis 
• Skjema som opprettes skal fylles ut i TOPP-N 
• Husk å minne praksislæreren din om å krysse av slik at du kan få en kopi 
• Du vil ikke ha tilgang til overføringssamtalen hvis praksislærer glemmer å huke av for at 

du har fått kopi 

 
 

Behov for assistanse? 
 

Har du tekniske utfordringer med innlogging eller bruk av TOPP-M kan du kontakte  

IT-avdelingen ved UiS på e-post:  it-hjelp@uis.no  

 

mailto:it-hjelp@uis.no

